Teclen

Wir suchen Unterstiitzung

Studentische Hilfskraft oder Birohilfe
mit gutem technischen Verstandnis / naturwissenschaftlichem Hintergrund
auf 520 €-Basis

Uber uns

Die Teclen GmbH ist ein inhabergefiihrtes Start-Up-Unternehmen in Oberpframmern. Unser Team
besteht zurzeit aus sechs festen und mehreren freiberuflichen Mitarbeitern. Wir beliefern weltweit
Forschungs- und Entwicklungslabore der Pharmaindustrie und Biotechnologie.

Als Kleinunternehmen wiinschen wir uns von allen Bewerbenden eine gewisse Flexibilitdt, Neues
hinzuzulernen und in verwandten Bereichen zu arbeiten.

Arbeitsumfeld und Tatigkeit

Wir sind in den vergangenen Jahren stark gewachsen und wollen dies weiterhin tun. Dies gelingt uns
jedoch nur, wenn wir wichtige interne Projekte und grofRvolumige Kundenanfragen erfolgreich
voranbringen.

Deshalb bendtigen wir schnellstmoglich Unterstiitzung bei allgemeinen Blirotatigkeiten und in der
Qualitatssicherung:

e allg. Birotatigkeiten, wie Dokumente erstellen und prifen, pflegen etc.
e Freigabe-Tests durchflihren: Partikelzdhler, Spektrometer, Nahtfestigkeit-,
Nahtdichtigkeitstest, Kontrolle auf dem Leuchttisch, Abklatsche nehmen und auswerten usw.

Anforderungen/Kenntnisse
Was wir erwarten ...

e gutes technisches Verstdandnis/ naturwissenschaftlicher Hintergrund
e Zuverlassig und teamfahig: Eine gute Kommunikation ist unerlasslich
e Eigeninitiative und Lernbereitschaft fiir neue Arbeitsprozesse

e Umgang mit Windows 10/11 und den géngigen MS-365 Programmen wie SharePoint,
Planner, Teams, Word, Excel

e Deutsch und englisch sicher in Wort und Schrift

Wir bieten ein nettes Team mit guter Arbeitsatmosphare, flexible Arbeitszeiten sowie Home- Office
Moglichkeiten.

Wir freuen uns auf lhre schriftliche Bewerbung.

Diese senden Sie bitte an unsere Qualitdtsmanagerin Frau Eisenhut unter info@teclen.com
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